) HELEN KELLER INTL

AVIS DE RECRUTEMENT

Guidée par I'héritage remarquable de notre fondatrice Helen Keller, Helen Keller Intl s'associe a des
communautés qui s'efforcent de briser le cycle de la pauvreté. En fournissant les éléments essentiels a une
bonne santé, une alimentation saine et une vision claire, nous aidons des millions de personnes a changer
durablement leur vie. Présents dans 20 pays d'Afrique, d'Asie, d'Europe et aux Etats-Unis et en collaboration
avec une communauté mondiale de sympathisants, nous veillons a ce que chaque personne ait la possibilité,
comme Helen I'a fait, de réaliser son potentiel.

Titre : Stagiaires — Programme MTN

Lieu du stage : Conakry

Durée du stage : 03 mois renouvelable une seule fois en fonction de la performance du stagiaire
Superviseur: Associate Manager, Neglected Tropical Diseases Programs

CONTEXTE ET OBJECTIF DU STAGE

Dans le cadre de la mise en ceuvre et de la phase de cl6ture du Projet ANEW (Advancing NTDs Elimination
in West Africa), Helen Keller Intl Guinée souhaite accueillir comme stagiaires, deux (2) jeunes professionnels
ou étudiants intéressés par la santé publique et la lutte contre les Maladies Tropicales Négligées (MTN).
Le stage constitue avant tout une opportunité d'apprentissage et d'immersion dans la gestion d'un projet
international de santé publique. Il permettra aux stagiaires d'étre associés aux travaux de finalisation du
Projet ANEW, a la capitalisation des acquis et a la préparation de la transition vers de futures opportunités
et initiatives de lutte contre les MTN.

RESPONSABILITES ET TACHES (LISTE NON EXHAUSTIVE)

e Contribue aux activités de supervision des campagnes de traitement de masse, aux activités de
recherche, a la préparation et a la mise en forme des termes de référence (TDR), notes conceptuelles,
agendas, comptes rendus et autres documents nécessaires aux ateliers et réunions ;

e Appuie la préparation et la mise en forme des budgets liés aux activités du projet et contribuer a la
vérification de la cohérence des informations disponibles ;

e Lit, analyse et synthétise des rapports, plans de travail, matrices de suivi, documents techniques et
autres supports utiles a la mise en ceuvre et au suivi des activités MTN ;

e Contribue a la préparation des derniers ateliers, réunions de gouvernance, activités de capitalisation
et autres étapes de finalisation du Projet ANEW ;

e Appuie la compilation et l'organisation des éléments nécessaires a la cléture du projet : livrables,
rapports, piéces justificatives, outils, bases documentaires, legons apprises et autres éléments de
capitalisation ;

e Appuyer l'organisation, le classement et I'archivage physique et électronique des documents
programmatiques, administratifs et financiers du Projet ANEW ;

e Contribue a la mise a jour des tableaux de suivi et a la consolidation d'informations programmatiques,
sous la supervision du responsable du projet ;

e Contribue a la préparation documentaire et organisationnelle de la transition vers de futures
opportunités et de nouveaux projets de lutte contre les MTN en Guinée ;

o Exécute toute autre tache pertinente utile au bon fonctionnement de Helen Keller Intl confiée par la
hiérarchie dans le cadre des objectifs du stage.




QUALIFICATIONS

e Etre titulaire au minimum d'un dipldme de niveau BAC+3 ou étre en fin de formation en Santé
Publique, Médecine, Sciences de la santé, Epidémiologie, Statistiques, Gestion de projet,
Administration ou domaine connexe ;

e Avoir un intérét pour la santé publique, la gestion de projets et/ou la lutte contre les MTN ;

e Avoir une bonne connaissance des outils bureautiques Microsoft, notamment Word, Excel et
PowerPoint ;

e Avoir une bonne capacité rédactionnelle et un bon esprit de synthése en frangais ;

e Etre rigoureux(se), organisé(e), discret(e), curieux(se) et désireux(se) d'apprendre ;

e Avoir un bon esprit d'initiative et de bonnes aptitudes au travail en équipe.

SOUMISSION DES DOSSIERS DE CANDIDATURE

Les candidatures seront soumises via le lien suivant : https://forms.cloud.microsoft/r/PdTECURUXS

Les candidatures seront regues jusqu'au vendredi 16 septembre 2026 a 14H00. Seules les
personnes présélectionnées seront contactées. Helen Keller se réserve le droit de ne pas donner suite a
cet avis.

Dans l'esprit de notre fondatrice et homonyme, Helen Keller se consacre a la mise en place d'une main-
d'ceuvre inclusive ou la diversité sous toutes ses formes est pleinement valorisée.

Nous sommes un employeur qui offre I'égalité des chances a tous les candidats qualifiés, sans
distinction de race, de couleur, de religion, de sexe, d'origine nationale, d'age, d'orientation sexuelle,
d'identité de genre, d'informations génétiques, de handicap ou de statut d'ancien combattant protégé.
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